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. BO (:‘(")NG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH DPjc ldp — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH CHI TIET HOC PHAN
TRINH PO PAI HOC
Nganh/Chuyén nganh dao tao: Ké toan/ Ké toan tong hop + Tai chinh — Ngin
hang/ tai chinh doanh nghiép

1. Tén hoc phan: Ké toan hanh chinh sy nghiép
2. Loai hoc phan: Ly thuyét
3. Sé tin chi: 03 tin chi.
4. B mén quan ly hoc phan: Bé monKé toan
5. Piéu kién tién quyét: Hoc sau céc hoc phan nguyén ly ké toan, ké todn tai chinh
doanh nghiép 1.
6. Phin bo thoi gian:

- Thoi gian 1én 16p: 45 tiét

SH tiét ly thuyét: 30 tiét
S tiét bai tap: 13 tiét
S tiét kiém tra: 02 tiét

- Thoi gian tw hoc: 90 tiét
7. Muc tiéu ciia hoc phén:

7.1. Kién thirc

Sau khi hoan thanh tt hoc phan nay sinh vién ¢é kién thirc toan dién vé cac van
dé co ban trong don vi hanh chinh sy nghiép, phan biét dugc su khéc nhau giira don vi
su nghiép va céc t chirc khac trong nén kinh té, céch thirc 16 chirc ké toan trong don
vi hanh chinh sy nghiép.

7.2. Ky nang

C6 thé thue hanh thanh thao cdc nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi hanh
chinh su nghiép tir cdc nghiép vu lién quan dén tién, vat tu, thanh pham, tai san cb
dinh, cac khoan thanh toan, ciac khoan thu, chi ... dén quyét toan tai chinh va lap bao
céo tai chinh. Dua ra cdc bién phap nham gép phan ting cudng su quan ly d6i voi tai
san ¢ong, st dung hiéu qua ngudn von cta nha nude.

7.3. Thai do

- Sinh vién yéu thich va hing tha véi hoc phin K¢é toan hanh chinh su nghiép

- Sinh vién ¢6 thdi do nghiém tac, cau tién trong qué trinh hoc tap va nghién ciru.

- Hinh thanh thoi quen van dung ly thuyét vao giai quyét cac nghiép vu phat sinh
trong mot don vi cu thé.
8. NGi dung hoc ph%in:

8.1. M ti viin tit



Hoc phan dé cip dén cic van dé: T chire cong tac ké toan hanh chinh su nghiép;
K¢é toan tién, vat tu, san phfim. tai san ¢b dinh; Ké toan cac khoan thanh toan; K& toan
ngudn kinh phi, ngudn von, quy co quan; K¢é toan céc khoan thu- chi; Quyét toan tai
chinh, 14p béo cdo tai chinh va giai quyét cac bai tap dinh lugng cho céc vén dé trén.

8.2. Ngi dung chi tiét hoc phan

Ly Bai — Nhiém vu
- £ A Tai liéu doc e
Noi dung thu’yet Ti_l’p trli'é'c : cua sinh
(tiét) (tiet) vién
Chuong 1: Té chire cong tac 03 Tai Liéu [1], - Chuén bj va
ké toan hanh chinh sy nghiép chuong 1 doc trudc:
1.1. Déi tugng ap dung ké toan Doc thém + Noi dung
hanh chinh su nghiép Tai liéu [2] yéu ciu trong
1.2. Nhiém vu ké toan hanh Phan I va phan | gido trinh
chinh sy nghiép I (tir tr 12 dén | chinh.
1.3. T6 chirc cong tac ké toan tr 96) + Doc thém
hanh chinh su nghiép nQ1 dung lién
1.3.1. Noi dung cong tac ké quan trong
toan hanh chinh su nghiép tai liéu tham
1.3.2. Noi dung t6 chirc cong khao.
tac ké toan hanh chinh su
nghiép
Chwong 2: Ké toan von bfmg Tai liéu [2] + DPoc ndi
tién (tir tr47 dén dung yéu céu
2.1. Ké toan tién mat 02 01 | tr73) trong gido
2.1.1. Noi dung, nguyén tac ké trinh va tai
toan liéu lién quan
2.1.2. Chirng tir, tai khoan, so + Lam bai
ké toan sir dung tap chuong 2
2.1.3. Phuong phap hach toan
Tuan 2 | ké toan cac nghiép vu chi yéu
2..2. K& toan tién guri ngan
hang, kho bac.
2.2.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan
2.2.2. Chimg tir, tai khodn, s0
ké toan st dung
2.2.3. Phuong phdp hach toan
céc nghiép vu chu yéu
Chuwong 3: K& toan vt tu, 02 01 | Tailiéu[2] + Doc noi
Tuin 3 sf’m pham, hang hQa (trtr110 dén | dung yfj:u ciu
3.1 Ké toan nguyén vat liéu, tr125) trong gido
cong cu dung cu trinh va tai
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3.1.1. Noi dung, nguyén tic ké

liéu lién quan

toan + Lam bai
3.1.2. Chimg tr, tai khoan, so chuong 3
ké toan sur dung
3.1.3. Phuong phap hach toan
ké toan cac nghiép vu chi yéu
3.2 . Ké toan san pham, hang 02 01 | Tai liéu [2] + Doc nji
hod (trtr129 dén | dung yéu cau
3.2.1. Noi dung, nguyén tac ké tr132) trong gido
Tuin 4 toan san p’ha“im,‘ llil}l.g hoz‘% ; tTiﬂnh .VE‘I tai
3.2.2. Chung tur, tai khoan, s0 liéu lién quan
ké toan st dung + Lam bai
3.2.3. Phuong phap ké toan cac chuong 3
nghiép vu chu yéu
Chuwong 4: K& toan tai san ¢ 02 01 | Tai liéu [2] + Doc nodi
dinh (tir tr 135 dén | dung trong
4.1. Ké toan tai san ¢6 dinh tr161) gi4o trinh
4:1.1. Khai niém va phan loai yéu cau va tai
tai san ¢6 dinh liéu lién quan
Tuan 5 | 4.1.2. Nguyén tic ké toan + Lam bai
4.1.3. Chirng tir, tai khoan, s6 chuong 4
ké toan str dung
4.1.4. Phuong phép ké toan céc
nghiép vu chi yéu
4.1.4.1 Ké toan tang TSCD
4.1.4.2 Ké toan giam tai san co 02 01 | Tai liéu [2] + Doc ndi
dinh (tir tr 135 dén | dung trong
4.2. Ké toan hao mon TSCD tr161) gido trinh
Tuan 6 | 4.2.1. Nguyén tac ké toan yéu ciu va tai
4.2.2. Ching tir va tai khoan ké liéu lién quan
todn sur dung + Lam bai
4.2.3. Phuong phéap ké toan chuong 4
4.3. Ké toan xdy dung co ban 02 01 | Tailiéu [2] + DPoc nodi
do dang va sira chira tai san ¢ (tir tr 135 dén | dung trong
dinh trl161) gido trinh
s 4.3.1. Nguyén tic ké toan yéu cau va tai
Tuén 7 ; Sy S e
4.3.2. Chung tir, tai khoan, so li€u lién quan
ké toan st dung + Lam bai
4.3.3. Phuong phap ké toan cac chuong 4
nghiép vu chu yéu
Tuin 8 Chuong 5: Ké toan cic khoan 02 01 | Tailiéu [2] + Doc ndi

thanh toan

(tir tr187 dén

dung trong




5.1. K& toan thanh toan voi
cong nhan vién chirc

5.1.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan cac khoan thanh toan vai
CNVC

5.1.2.Chlng ttr, tai khoan, so ké
toan sur dung

5.1.3. Phuong phap ké todn céc
nghiép vu chu yéu

5.2. Ké todn cdc khoan trich
theo luong

5.2.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan cac khoan trich theo luong
5.2.2. Chimg tir, tai khoan, s6
ké toan sir dung

5.2.3. Phuong phap ké toancac
nghiép vu chi yéu

tr204)

g140 trinh
yéu cau va tai
li€u lién quan
+ Lam bai
chuong 5

5.6. Ké toan cac khoan tng
trude chua ghi thu
5.6.1. Noi dung, nguyén tac ké

5.3. Ké toan thanh toan véi nha 01 02 | Tai liéu [2] + Doc ndi

nuoe (tir tr 96 dén | dung trong

5.3.1. Noi dung, nguyén tic ké trl02) gido trinh

toan thanh toan véi nha nudc Va (tirtr 205 | yéu céu va tai

5.3.2. Chimng tir, tai khoan, so dén tr207) liéu lién quan

ké toan st dung + Lam bai

5.3.3. Phuong phap ké toan cic chuong 5
Tuan 9 | nghiép vu chu yéu

5.4. Ké toan cac khodn phai thu

5.4.1. Noi dung, nguyén tic ké

toan cac khoan phai thu

5.4.2. Ching tur, tai khoan, sd

ké toan str dung

5.4.3. Phuong phap ké toan

Kiém tra trinh

5.5. K& toan cac khoan tam thu 02 01 | Tai liéu [2] ( + Doc ndi

5.5.1. Noi dung, nguyén tic ké tir tr208 dén dung trong

toan cac khoan tam thu tr219) gido trinh

3.5.2. Chuang tir, tai khoan, s6 Va (tir tr 229 | yéu cau va tai
R ké toan st dung dén tr 238) li€u lién quan
['uan 10 T ST s b

5.5.3. Phuong phap ké toan cac + Lam bai

nghiép vu chu yéu chuong 5




toan cac khoan thanh toan noi
bo

5.6.2. Chirng tir, tai khoan, s6
ké todn str dung

5.6.3. Phuong phap ké toan cac
nghi¢p vu chu yéu

Chuong 6 :Ngudn von va quy 02 01 | Tailiu [2] + Doc nodi
co quan (tir tr240 dén | dung trong
6.1.Ké& toan ngudn von kinh tr241)va (trtr | gido trinh
doanh 251 dén r260) | yéu cau va tai
6.1.1. Noi dung, nguyén tac ké liéu lién quan
toan ngudn von kinh doanh + Lam bai
6.1.2. Ching tir, tai khoan, so chuong 6
ké toan st dung
6.1.3. Phuong phap ké todn
6.2. Ké toan Thang du (thdm
hut) lay ké

Tuan 11 | khoan sir dung
6.2.1. Nguyén tac ké toan
6.2..2. Tai khoan ké toan su
dung
6.2.3. Phuong phap hach toan
6.3. Ké toan quy co quan
6.3.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan Ké toan quy co quan
6.3.2. Chung tir, tai khoan, $6
ké toan sir dung
6.3.3. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu chi yéu
Chuong 7: Ké toan cic khodn 02 01 | Tailigu [2] + Poc ndi

thu (tir tr263 dén | dung trong

7.1. Ké toan thu hoat dong do r285) gido trinh
Ngan sach nha nudc cip yéu ciu va tai
7.1.1. Noi dung, nguyén tic liéu lién quan
7.1.2. Chang tir, tai khoan, s6 + Lam bai

Tuén 12 | ké toan st dung chuong 7

7.1.3. Phuong phap hach toan
7.2. Thu vién trg, vay ng nudc
ngoai

7.2.1. N6i dung, nguyén tic ké
toan cac khoan thu chua qua
ngan sach
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7.2.2. Chimg tir, tai khoan, so

ké todn str dung

7.2.3. Phuong phép hach toan

7.3. Ké toan thu hoat dong san
xuat, kinh doanh

7.3.1. NOi dung

7.3.2. Chung tirtai khodn, , s6

ké toan str dung

7.3.3. Phuong phap hach toan

7.4. Ké toan thu hoat dong thu
phi, ¢ phi

7.4.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan

7.4.2. Chang tir, tai khoan, s6

ké toan sir dung

7.4.3. Phuong phap hach toan

cac nghiép vu chu yéu

Tuén 13

Chuwong 8: Ké toan cac khoin
chi

8.1.K¢é toan chi phi hoat dong
8.1.1 N6i dung, nguyén tac ké
toan

8.1.2. Chumg tir, tai khoan, s6
ké toan sir dung

8.1.3. Phuong phdp hach toan
8.2. K¢é todn chi phi tir nguon
vién trg, vay ng nude ngoai.
8.2.1 Noi dung, nguyén tic ké
todan

ké toan sir dung

8.2.3. Phuong phap hach toan
8.3. K¢é toan chi phi hoat dong
thu phi

8.3.1 Noi dung, nguyén tic ké
toan

8.3.2. Chung tir, tai khoan, sd

ké toan st dung

8.3.3. Phuong phap hach toan
8.4 K& toan xéc dinh két qua

8.4.1 Noi dung, nguyén tic ké
toan

02

01

Tai liéu [2]
(tir tr287dén tr
299) Doc thém
(tir tr299 dén tr
320)

+ Poc ndi
dung trong
giao trinh
yéu cau va tai
lidu lién quan
+ Lam bai
chuong 8
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8.4.2. Chimng tir, tai khodn, s0
ké toan sir dung

8.4.3. Phuong phdp hach toan
cdc nghiép vu chu yéu

Tuén 14

Chwong 9: Bao cio tai chinh
9.1. Muc dich yéu cau cta bdo
c4o 1ai chinh va bdo cdo quyét
toan

9.1.1. Muc dich cua bao cao tai
chinh va bao cdo quyét toan
9.1.2. Yéu cau ctia bdo céo tai
chinh va bao cdo quyét toan

01

02

Tai liéu [2]
(tir tr509 dén
tr593)

Doc , nghién
cuu tai liéu
chuong 9

Tuéan 15

9.2. Quy dinh vé lap, nop bio
cao tai chinh

9.2.1. Nguyén tic lap bao cao
tai chinh

bao cao tai chinh

9.3. H¢ thdng bao céo tai chinh
9.3.1. Noi dung hé thong bao
cdo tai chinh

9.3.2. Noi dung va phuong phap
[ap mot sb bao cdo tai chinh

On tap

03

Tai liéu [2] (tur
r509 dén tr
593)

On tap

Tf‘)ng

30

15

9. Nhiém vu cua sinh vién:
- Dur 16p: Toi thiéu 70% s6 gior hoc trén 16p ¢6 sy hudng dan cia giang vién.

10. Thang diém va hinh thic danh gia:

phan

- Bai tap:

+ Lam day du cac bai tdp ma giang vién giao
+ Lam mat bai tap 16n khi két thuc hoc phéin

+ Doc thém tai liéu ma giang vién yéu ciu

- Lam bai kiém tra gitia ky
- Tham gia thi két thuc hoc phan

- Doc tai liéu gido trinh va lam bai tap trude khi 1én 16p.

- Thang diém: 10
- Hinhthire danh gia:

+ Hinh thire: Cham diém chuyén can va diém kieém tra, diém thi két thuc hoc

Ny 7



+Ticu chi danh gia: Mirc do chuyén can, thai d§ hoc tap trén 16p, thai do chudn
bi bai & nha, két qua bai kiém tra, két qua thi két thic hoc phan

+Thoi lugng, thoi diem: Qua trinh hoc tdp 15 tuan trén 1ép
I1. Tiéu chuin danh gia sinh vién
TT Diém thanh phan Quy dinh Trong s6 | Ghi chn
Diém thuong xuyén, danh gia nhan

I | thirc, thai dé thao luan, chuyén can, | 1 diém 10%
lam bai tap ¢ nha ....
2 | Diém kiém tra gitra ky I diém 30%
P ; | diém, thi tu
3 | Thi két thic hoc phan . ,' 60%
ludn 90 phut

12. Tai liéu hoc tap
- Gido trinh bat budc:

[1] Gido trinh Ké toan hanh chinh su nghiép- Tién sy: Pham Vin Lién- Trudng
Hoc vién tai chinh, Nha xudt ban tai chinh Ha Noi
- Tai liéu tham khao:

[2] Ché do ké toan hanh chinh su nghiép theo thong tu 107, B tai chinh, Nha
xudt ban lao dong

[3] Gido trinh ké toan cong trong don vi hanh chinh sy nghiép, truong Pai hoc
kinh té qubc dan

[4] Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh vé viéc

Hudng dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép

[5] Cau hoi va bai tap mén ké toan hanh chinh su nghiép.

Quang Ninh,ngay 05 thdang 3 nam 2020
TRUGNG BQ MON GIANG VIEN BIEN SOAN
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Hoang Hing Thing ThS.Pé Thi Mo ThS. Nguyén Thanh Hing
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