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‘ BO g‘ONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHIEP QUANG NINH Péc lap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN
TRINH DQ PAI HOC .
Nganh/Chuyén Nganh Dao Tao: Ké toan/Ké toan tong hop

1. Tén hoc phén: T6 chire cong tac ké toan trong doanh nghiép
2. Loai hoc phan: Ly thuyét
3. S6 tin chi: 3 tin chi
4. B mén quén Iy hoc phan: Bo mon Ké toan
5. Piéu kién tién quyét: Hoc sau khi hoc xong hoc phan: Ké todn tai chinh, ké toan
quan tri.
6. Phéan bd thoi gian:
-Thoi gian [én [6p: 45 tiét
+ 86 tiét ly thuyét: 43 tiét
+ S6 tiét kiém tra / danh gia: 2 tiét
- Ty hoc: 90 tiét
7. Muc tiéu hoc phan:
7.1. V& kién thire
Hoc phan nay trang bi nhirng kién thirc co ban vé té chire ké toan trong doanh

nghiép: nguyén tic, ndi dung, va vai trd cua td chirc cong tac ké toan trong doanh
nghiép; ndi dung cong tac (6 chire bd may ké toan, hé thdng ching tir ké todn, t6 chire
van dung hé thong tai khoan ké toan , lya chon, van dung hinh thuc ké toan trong
doanh nghi¢pphu hop.
7.2. Vé k§ niing
Ap dung nhiing kién thirc da hoc vao doanh nghiép cu thé, ¢ thé t6 chirc cong
tac ké toan trong doanh nghiép: Biét xur Iy cac chimg tir, t6 chirc nhan su, lap cic bdo
cdo ké toan, bao cao quan tri....Biét duoc vi tri, vai tro, nhiém vy cia ké toan truong
tai cac don vi, doanh nghiép.
7.3. Vé thai do
- Sinh vién yéu thich va hing tha véi hoc phan T6 chirc cong tac ké toan trong
doanh nghi¢p
- Sinh vién co thai do nghiém tuic, cau tién trong qua trinh hoc tap va nghién
clru.
- Hinh thanh thoi quen van dung ly thuyét vao giai quyét cac nghiép vu phat
sinh trong mot don vi cu thé.
8. Mb ta cic ndi dung hoe phin
8.1. Mé ta vin tit



Hoc phan dé cip dén cac van dé: To chic cong tac ké toan, céch 14p bdo cdo tai
chinh, bao cdo quan tri, cac hinh thirc to chirc cong tac ké todn va té chic b6 may ké
todn, vai tro, nhiém vu cua ké toan truéng trong doanh nghiép, cac tinh hubng cu thé
va cach giai quyét céc tinh hudng do tai mot doanh nghiép cu thé.

8.2. Noi dung chi tiét hoc phan

Ly Thue o
Tuin Noi dung thuyét | Hanh | Tai ligu doc truge | | 1IE™ VY
(tidt) | (tibt) cua sinh vién
Tuén | Chwong 1: Khai quat vé to 03 Tai liéu [1] Doc tai licu
1 chirc cong tac ké toan trong Chuong 1 (tur trl tham khao va
doanh nghiép dén tr2) lam bai tap
I.1. Khai niém, y nghia cua Doc thém duoc giao
viée 10 chirc cong tac ké toan Tai licu [3]
trong doanh nghiép Diéu 17 dén diéu
1.2. Vai tro, nhiém vu cia to 22
chire cong tac ké toan trong
doanh nghiép
Tuén | 1.3 Nguyén tic, noi dung ctia 03 Tai liéu [1] tr10 - Doc tai liéu
2 t6 chire cong tac ké toan tr18 tham khao va
lam bai tap
dugc giao
Tuan | Chwong 2: N§i dung chii 03 Tai liéu [2] tir tr 2 | Poc tai liéu
3 yéu ciia to chire cong tic ké - r4 tham khao
toan trong doanh nghiép Tai liéu [ 1] tr tr29
- (r38
2.1 T0 chire van dung ching
tir ké toan
Tuan | 2.2 16 chirc van dung hé 03 Tai liéu 2Chuong 1 | Doc tai liéu
4 théng tai khoan ké toan (tir tr4 dén tr5) tham khao va
Tai liéu 1 tir tr93- | lam bai tap
tr99 dugc giao
Tuén | 2.3 T chire thuc hién ché do 03 Tai ligu [1] Doc tai liéu
5 sO sach ké toan Chuong (ttr tham khao va
tr99dén tr129) lam bai tap
dugc giao
Tuén | 2.3 T6 chire thue hién ché do 03 Tai liéu 2 Doc tai liéu
6 s6 sich ké toan (tiép) Chuong 1 tur tr6 tham khao va
dén trl16 lam bai tap
dugc giao
Tuin | 2. 4 16 chire thuc hién ché do | 03 Tai liéu [1]tr tr144 | Doc tai liéu
7 | béo cdo tai chinh dén tr165 tham khao va
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2.5 T06 chie thuce hién ché do
Kiém tra ké toan

Tai liéu [1]Tu
tr194 dén tr199)
Doc thém

Tai liéu [3]

lam bai tap
dugc giao

Tuén | 2. 6 10 chire thuc hién ché do 03 Tai liéu [2]Chuong | Doc tai liéu
8 | kiém ké tai san I (tir tr18 dén tr20) | tham khao va
2.7 16 chire thuc hién ché do lam bai tap
bao quan, luu trir tai liéu ké dugce giao
toan
Tuén | 2.8 16 chic thuc hién cong 03 Tai liéu [2] T tr19 | Doc tai liéu
9 viée k¢ toan trong truong hop dén tr20 tham khao va
don vi ké toan chia tach, hop lam bai tap
nhat, sap nhap, chuyén doi duoc giao
hinh thire s¢ hitu, gidi thé,
chdm dt hoat dong, pha san.
Tuan | Bai tap 03 Tai liéu [1] Doc tai lidu
10 | Kiém tra gitra ky Tai liéu 2 tham khao
Chuong 3: T chire bd may 03 Tai lidu [2] Tu tr26 | Doc tai li€u
Tuén | ké todn va ngudi lam ké dén tr27) tham khao va
11 | toan trong doanh nghiép Tai lidu 1 - lam bai tap
3.1. M6 hinh t6 chie bo may Chuong 5 (Tu dugce giao
ké toan tr166 dén tr 7%}
3.1.1. Hinh thirc tap trung
3.1.2. inh thure phan tan
3.1.3. Hinh thirc vira tap
trung vira phan tan
Tuén | 3.2 M0 hinh t6 chire ké toan 03 Tai lidu [2]Tir 22 | Doc tai liéu
12 | tai chinh va ké toan quan tri dén tr25 tham khao va
lam bai tap
dugc giao
Tuén | 3.3. 16 chuc ngudi lam ké 03 Tai lieu [1] Doc tai lidu
13 | toén Tir tr188 dén tham khao va
tr194) lam bai tap
duoc giao
Tuin Chuong 4: Vai tro, nhiém 03 Tai liéu [2] Doc tai liéu
14 | vu cia ké toan truong Chuong 3(tur tr28 tham khéo va
doanh nghiép dén tr29) lam bai tap
4.1. Chirc danh ké todn Doc thém dugc giao
truong Tai liéu [3]
4.2. T'iéu chuén va diéu kién Diéu 48 dén diéu

—

JON
| HO-
- NGh
G N



cua k¢ toan truong doanh 50

nghi¢p
Tuén | 4.3. Trach nhiém va quyén 03 Tai liéu (3) Doc tai liéu
15 | cua k¢ todn truong Tai liéu tham khao: | tham khao va
4.4. B6 nhiém ké toan trudng Tai liéu bdi dudng | lam bai tdp
4.5. Thué ke toan truong ké toan truong dugce giao

doanh nghiép

Téng cong 45

9. Nhiém vu cia sinh vién
- Du 16p: T6i thiéu 70% s6 gio hoce trén 16p ¢6 su huéng din cia giang vién.
- Bai tap:
+ Lam dﬁy du cac bai tdp ma giang vién giao
+ Lam mot bai tdp lon khi két thic hoc ph?m
+ Poc thém tai lidu ma giang vién yéu cau
- Lam bai kiém tra hoc phan
- Tham gia thi két thic hoc phan
- Doc sach, bai giang va tai licu khac trude khi 1én lop
-Thao luan nhom, viét bao cao chuyén dé, tra ctu tai liéu trén internet theo huéng dan
va yéu ciu clia gido vién.
10. Thang diém va hinh thire danh gia
- Thang diém: 10
- Hinh thire danh gia:

+ Hinh thire: Chdm diém chuyén can va diém kiém tra, diém thi két thuc hoc
phén

+ Ti¢u chi danh gia: Murc do chuyén can, thai do hoc tap trén lop, thai do chuén
bi bai & nha, két qua bai kiém tra, két qua thi két thuc hoc phan

+ Thoi luong, thoi diém: Qua trinh hoc tap 15 tuan trén 16p.
11. Tiéu chi dianh gia:

TT Piém thanh phan Quy dinh Trong sb
1 Diém thuong xuyén, danh gia nhan thic, I diém 10%
thai do thao luan, chuyén can lam bai tap.
2 Diém kiém tra gitra ky I bai kiém tra 2 tiét 30%
trén lop
3 Di¢m thi két thic hoc phan Thi tu luan 90 phut 60%

12. Tai liéu hoc tip
- Gido trinh bat budc
(1) Gio trinh T6 chire cong tac ké toan — Hoc vién Tai chinh

i)



(2) Bai giang “T6 chuc cong tac ké toan trong doanh nghi¢p’” — B mén ké toan,
Truong DPHCN Quing Ninh, 2019.

(3) Ludt ké toan Viét Nam

(4) Ché do ké toan, thong tu 200/2014/TT-BTC — NXB lao dong nam 2015

-----

13. Cac yéu cau khac cia hoc phan: Sinh vién phai photo tat liéu lién quan dén
chuyén nganh phuc vu cho viée hoc tdp hoc phén theo yéu céu cua gidng vién.(Néu c6)

. Quang Ninh, ngay 05 thang 3 nam 2020
TRUONG BO MON GIANG VIEN BIEN SOAN

ThS. Pd Thi Mo ThS. Nguyén Thi Thiy




