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‘ BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Poc 1ap — T do — Hanh phuc

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN
TRINH PO PAI HQC
Nganh/Chuyén nganh dao tao: Tai chinh doanh nghiép

. Tén hge phin: Tin hoc irng dung

. Loai hoc phan: Ly thuyét — Thuc hanh

. S6 tin chi: 3tin chi. Trong dé: LT: 2 TC, TH: 1 TC
. Bo mén quian ly hoc phan: Tai chinh — ngan hang

N o W b e

. Diéu kién tién quyét:
Hoc sau hoc phan Nhap mén tin hoc, Nguyén ly ké toan, Nguyén ly thong ké.
6. Phén bo thoi gian:
- Théi gian 1én 16p: 60 tiét
S tiét ly thuyét: 29 tiét
Sé tiét thue hanh: 30 tiét
S6 tiét kiém tra: 1 tiét

- Thoi gian ty hoc: 120 tiét
7. Muc tiéu ciia hoc phén:

7.1. Kién thire

Trang bi cho sinh vién kién thirc may tinh mg dung co ban dé sinh vién ¢6 thé vén
dung thuc hién céc phﬁn hanh ké toan bd phan trén may tinh va tao kién thirc nén tang
hoc cac hoc phfm khac trén may tinh.

7.2. Ky nang

t Sir dung thanh thao cac thao tac can ban & cac tinh nang thong dung dé nhép,

hiéu L:hl'nl), luu‘giﬁ', d@nh dang va in dn vin ban. ’ ‘

+ Sap xép, dicu khicn va tao cac hiéu img cua doi tuong do hoa.

+ Biét lam mot tai liéu trinh chiéu thong dung dé ho trg cho cac bao cao.

+ Rén luyén cho sinh vién k¥ nang nhap, dinh dang dix liéu, 14p cac cong thire, su
dung cac ham hd tro. ‘ 7

+ Tu 0 chire dir liéu dé tinh toan va téng hop.

+ V& do thi biéu dién cho s liéu

+ Xu ly & trng dung céac cong cu cho cac bai toan tai chinh

+ Nang cao nang luc tu duy todn hoc, rén luyén tinh linh hoat cho sinh vién, tao
tién dé cho sy phat trién kha ning sang tao.

7.3. Thai do

+ Du 16p day du dang gio.

+ Két hop nghe giang trén 1op voi tu hoc va tu nghién ciru tai liéu bat budc, tai
licu tham khao dé van dung vao thuc hién tot cac bai tap va dé cuong thao ludn trén
16p theo yéu cau.

8. Noi dung hoc phin:



8.1. Mo ta van tit

Mén hoc gidi thiéu phan mém may tinh Microsoft Word, Microsoft PowerPoint &
Microsofi ixcel. Sinh vién s¢ dugc rén luyén dé hoan thién ky nang va bién ching
thanh cac cong cu hitu ich hd trg higu qua cho viée hoc tap tit ca cac mon hoc khac
ciing nhu cho viée di lam sau nay. Tinh chit ing dung s& dugce nhin manh thong qua
cic vi du thue té.

8.2. Noi dung chi tiét hoc phén

X N LY. | TH | Tailigudoe | Nhiém vy ciia
Tuan Noi dung thuyéet .2 ot N S
ok (tiét) truée sinh vién
(tiet)
| Chuong 1: TONG QUAT 02 02 Chuong 1, - DPoc tai liéu
VI MICROSOFT EXCEL gido trinh Tin | tham khao
1.1.Gidi thidu chung vé hoc ké toan - Lam bai tap, tra
M.Excel 101 cau hoi
[.2.Khoi dong va thoat chuong 1
1.3.Min hinh M.Excel
2 Chuong 2: 02 02 Chuong 2, - Doc tai liéu
TAO LAP BANG TINH giao trinh Tin | tham khao
2.1.M0t 56 khdi niém co ban hoc ké toan - Lam bai tép, tra
2.2.Mot sb thao tac co ban 101 cdu hoi
trong lxcel chuong 2
2.3.Tao lap bang tinh
3 Chuong 3: TRINH BAY - IN 02 02 Chuong 3, - Dboc tai ligu
AN BANG TINH. bO THI gido trinh Tin | tham khao
3.1.Cai dat dinh dang 06, cOt, hoc ké toan - Lam bai tép, tra
hang 101 cau hoi
3.2.Cai dat dinh dang trang chuong 2
bang tinh
3.3.In rfm B
4 | 3.4.D6 thi 02 02 |Chuong3,4 |- Doc tai liéu
Chuong 4: CAC LENH gido trinh Tin | tham khéo
CHINII SUA DU LIEU hoc ké toan - Lam bai téap, tra
TRONG BANG TINH 101 cdu hoi
4.1.Sua du liéu trong O chuong 3, 4.
4.2. Cit, dan, sao chép
5 [4.3.Chen 02 02 Chuong 4, - boc tai lidu
4.4.X0a, khot phuc gido trinh Tin | tham khao
4.5.Tim kiém va thay thé hoc ké toan - Lam bai tap, tra
4.6.Di chuyén, sao chép bing 151 cau hoi
tinh chuong 4
6 Chuong 5: SU DUNG CAC 02 02 Chuong 3, - Doc tar liéu
HAM TRONG EXCEL gido trinh Tin | tham khao
5.1.Gi6i1 thiéu chung hoc ké toan - Lam bai tap, tra
5.2.Nhom ham ki tu 101 cdu hoi
5.3.Nhom ham thoi gian chuong 5
5.4.Nhom ham s hoc -
7 | 5.5.Nhom ham logic 02 02 Chuong 5, - Doc tai liéu
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5.6.Nhom ham thng ké
5.7.Nhom ham tim kiém

g1do trinh Tin
hoc ké toan

tham khao

- Lam bai tép, tra
101 céu hoi
chuong 5

8 5.8.Nhom ham tai chinh 02 02 Chuong 5, - Doc tai liéu
Kiém tra gitra ky gido trinh Tin | tham khao
hoc ké toén - Lam bai tap, tra
101 cau hoi
chuong 5
9 Chuwong 6: QUAN LY 02 02 | Chuong 6, - Poc tai lidu
CO SO DU LIEU gido trinh Tin | tham khdo
6.1.Gigi thiéu chung vé CSDL hoc ké toan - Lam bai tép, tra
6.2.Lam viéc trén CSDL 161 cau hoi
6.3.Loc CSDL chuong 6
6.4.Sap xép CSDL
6.5.Tinh tong nhom CSDL
6.6.M0t s0 tinh nang co ban
khac
10 Chwong 7: 02 02 Chuong 7, - DPoc tai liéu
M.EXCEL TRONG CONG giao trinh Tin | tham khao
TAC KE TOAN hoc ké toan - Lam bai tap, tra
7.1.Tao cac bang dir licu 101 cau hoi -
7.1.1.Tao bang danh muc chuong 7
khach hang
7.1.2.Tao bang danh muc tai
khoan
7.1.3.Tao bang sé du dau ky
theo tai khoan
11 | 7.1.4.Tao bang s6 du dau ky 02 02 Chuong 7, - Dboc tai liéu
theo khach hang gido trinh Tin | tham khao
7.2 Nhip dir liéu phat sinh hoc ké toan - Lam bai tap, tra
trong ky 101 cau hoi
" chuong 7
12 | 7.3.In s6 chi tiét mot tai khoan 02 02 Chuong 7, - DPoc tai liéu
gido trinh Tin | tham khao
hoc ké toan - Lam bai tap, tra
101 cdu hoi
_ chuong 7
13 | 7.4.In s6 chi tiét mot khach 02 |02 Chuong 7, - Pboc tai liéu
hang gido trinh Tin | tham khao
hoc ké toan - Lam bai tap, tra
11 cédu hot
- chuong 7
14 | 7.5.Bdo cdo tdong hop theo ma 02 |02 Chuong 7, - boc tai lidu
khach hang gido trinh Tin | tham khao

7.6.Lap bang bdo cdo cin doi
s0 phat sinh

hoc ké toan

- Lam bai tap, tra
101 céu hoi
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chuong 7

15

SO LUOC VE MICROSOFT

8.1. Khoi dong va thoat khoi
chuong trinhMicrosoft Power
Point

8.2. Man hinh Power Point
83. Tap tin trinh dién
(Presentationand Show file)
8.4. L.am viéc v&i khung hinh
8.4.1. Tao thém khung hinh
moi

8.4.2. Thay ddi hinh thuc bd
cuc cua khung hinh

8.4.3. Xoa mot khung hinh
(slide layout)

7 Chuong 8

POWER POINT

Chuong 8,
gido trinh Tin
hoc ké toan

- Doc tai liéu
tham khao

- Lam bai tap, tra
101 cau hoi
chuong 8

T(Z)ng

30 30

9. Nhiém vu cua sinh vién:
- Du 16p: 161 thi€u 70% s0 gio hoc trén 16p ¢o su hudng dan cua giang vién.
- Bai tdp: Lam day du cac bai tap dugc giao va doc thém tai liéu ma giang vién

yeéu cau

- Lam maot bai kiém tra gitra ky

- Tham gia thi két thiic hoc phan
- Khac: Doc sach, bai giang va tai liéu khac trude khi [én 16p; Thao luan nhom,
vict bao cao chuyén dé, tra clru tai licu trén internet theo huéng dan va yéu céau cua

glang vién.
10. Thang di¢m va hinh thirc danh gia:
- Thang diém:10
- Hinh thire danh gia:
-Sinh vién khong tham gia diu 70% so tiét hoc trén 16p khong duge thi va

nhén diém 0 cho lan thi thir nhat va phai hoc lai.
- Diém thanh phan dé diém 1¢ dén mot chir s6 thap phan.
- Diém két thuc hoc phan lam tron dén mot chir sb thap phén

11. Tiéu chuan danh gia sinh vién

TT Piém thanh ph?m Quy dinh Trong 50 Ghi cha
. A . ~ ‘: l Z’l ) . A
D“fm lh’lrﬁng’).(tl)iell, ‘d’m o i " Sinh vién khong tham
I | nhan thie, thai do thao ludn, I diém 10% I i
he. . PN du da 70% so tiét hoc
chuyén can, lam bai tap ¢ nha .... ik .
ey trén 16p theo quy dinh
0k o, i I bai viét 1 ” X \
2 | Diém kiém tra gitra ky 654 tudn 16 30% cua hoc phan trong
- P chuong trinh dao tao
Thi thuc hanh hi kho i 13
3| Thi két thiac hoe phén wén may tinh | 60% | g KPong duoc dwthn
: ol , két thuc hoc phan
i 60 phat

4



12. Tai liéu hoc tap
* Tai liéu hoc tap bit bude:
[1] Bai giang Tin hoc ké toan, truong Dai hoc Cong Nghiép Quang Ninh, 2011.

* Sach va tai liéu tham khao:

[2] Gido trinh Tin hoc (mg dung trong kinh té, Th.S Nguyén Thi Bich Ngoc,
truong DH Mo - Dia chat.

[3] Tin hoc tng dung trong kinh doanh, PH Cong Nghé Sai Gon

[4] Tin hoc tmg dung, Hoc Vién Tai Chinh

[5] Tin hoe tmg dung, truong Kinh té Quoc dan

[6] Tai liéu tham khdo trén mang Internet

13. Cac yéu cau khac (néu c¢é) cia hoc phan:

‘ Quang Ninh, ngay 02 thang 3 nam 2020
TRUONG BO MON  GIANG VIEN BIEN SOAN

%i/,ﬁl/////’ Mot

TS. Lanh Thi Hoa

ThS. Nguyén Thi Thu Ha
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