BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Doc lip — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN
TRINH PQ PAI HOC
Nganh/ Chuyén nganh dao tao: Quin tri kinh doanh

1. Tén hoc phan: Thuec tip nghiép vu + Thue té san xuit

2. Loai hoc phén: Thyc tap

3. S6 tin chi: 03 (0, 3)

4. B6 mon quéin ly hoc phan Bo mon Quaén tri kinh doanh — Khoa Kinh té

5. Piéu kién tién quyét: Sinh vién hoc xong cac hoc phan co s¢ nganh va chuyén
nganh cua nganh dao tao.

6. Phan bo thoi gian:

- Thoi gian thye tip: 135 gior (45 gio/tudn)
- S0 gio thyc hanh: 131 gio
- SO gio danh gia: 4 gio

7. Muc tiéu ciia hoc phan

7.1. Vé kién thirc:

Sau Khi di thue @p tai cac doanh nghiép, sinh vién nam bit, tim hiéu cac kién
thire thuc (¢ nham: Cung c¢d kién thirc chuyén moén trén co so lién hé véi thuc té san
xudt. Tim hiéu tinh hinh t6 chire sin xuat va quan ly cua doanh nghiép, diy chuyén
cong ngh¢ tai don vi thue tap. Di sdu nghién ctru phéan tich nghiép vu thuc tap. Déng
thoi tiép xuc voi can bd cong nhan vién dang lam viée tai doanh nghiép.

7.2. Vé ky ning:

- Hinh thanh kha nang tu to chirc va sip xép cong viée clia ban than.

- Tiép xtic, lam quen va tao lap dao dirc tac phong lam viée, tinh td chirc ky
luat, tinh than lao dong.

- Nam bit cac cong viée chii yéu ciia doanh nghiép.

- Vian dung linh hoat cdc kién thirc da c6 hoan thanh bao cdo thuc tap nghiép vu
df")ng, thoi tu sinh vién xdy dung hoan chinh mét néi dung nghiép vu da lua chon.

- Biét chu dong dat cau hoi trude nhitng van dé kho véi giang vién huéng dan.

- Hoc tap tac phong lam viée cua can bo quan tri tai don vi thuc tdp, nang cao
kha nang tu duy logic, rén luyén tinh linh hoat, tao tién dé cho su phét trién kha nang
sang tao.

7.3. Vé thai dé:

- Sinh vién ¢o thai do tu giac, nghiém tac, trung thure va cau tién trong qua trinh
tim hiéu, nghién ctru, thuc hién nodi dung thuce tap.

- Ning cao kha nang tu duy logic, ren luyén tinh linh hoat, tao tién dé cho su
phat trién kha nang nghién ciu, sang tao dé giai quyét cac van dé trong thuc tién hoat
dong SXKD cua don vi thue téip.

8. Noi dung hoc phin:

8.1. M6 ti viin tit

N6i dung ciia hoe phan bao gdm nhiing kién thirc co ban vé thuc té san xuét cia
cac doanh nghiép nhu 10 chirc bd may quan ly doanh nghiép, phan xudéng; Cac chire
nang, nhi¢m vu cua tirng don vi trong doanh nghi€p va cua toan doanh nghiép; Céng




nghé san xudt ctia doanh nghi¢p; Cac nghiép vu kinh té; Két qua san xuét kinh doanh
ctia doanh nghiép trong 2 dcn 3 ky lién tiép.

8.2. Noi dung chi tiét hoc phan

s . Thee | g g Nhiém vu ciia
Tuan Noi dung hanh e igfocll -
iy doc trudc sinh vién
(gi0) ‘
- Dang ky noi
- Lua chon nghiép vu thuc tap dung chuyén dé
- Phac thao, soan va duyét dé cuong Tailiéu [1]; | - Viét va duyét dé
1 thuc tap 45 [2]; [3]:[4] | cuong thuc tap
- Tham quan tim hiéu vé tinh hinh - Tim hiéu vé tinh
san xuat kinh doanh ctia DN hinh SXKD cua
don vi thuc tap
Chuwong 1. Téng quan vé doanh 45 Tai liéu [1]; | - Xac dinh ro cong
nghiép [2]; [3L:[4] | viéc can lam.
l_l Tong quan vé doanh nghiép - Duy tri thai do, y
2. Chure nang nhiém vu cua cac bd thirc va tinh than
phan va cua doanh nghiép ky luat tai doanh
1.3. Cong nghé san xuat ciia DN nghiép
Chuwong 2. Thye tip nghiép vu - Chu dong thu
(chon I trong cdac nghiép vu sau) thap tai liéu tai
2.1. Nghiép vu ké hoach don vi thyuc tap
2.1.1. K& hoach san xudt va tiéu thy - Thuong xuyén
san pham trao doi véi giang
2.1.2. Ké hoach cung cip VTKT vién huéng din
2.1.3. Ké hoach lao dong tién luong - Viét nodi dung
2.1.4. Ké hoach gia thanh san pham chuong 1
2.2. Nghiép vu phan tich hoat dong - Duyét GVHD
san xuat kinh doanh
2.2.1. Phan tich tinh hinh thuc hién
2 ké hoach san Xudt

2.2.2. Phan tich tinh hinh thuc hién
ké hoach tién luong
2.2.3. Phén tich tinh hinh trang b1 va
st dung TSCD
2.2.4. Phan tich tinh hinh thuc hién
ké hoach ning suit lao dong
2.2.5. Phan tich tinh hinh thuc hién
ké hoach gia thanh san pham
2.2.6. Phan tich tinh hinh thuc hién
ké hoach tiéu thu san pham, ké
hoach lgi nhuan. ..
2.3. Nghiép vu dinh mirc
2.4. Nghiép vu théng ké
24.1. Fl]Ollg ké san pham
24.2. Thong ké lao dong tién luong
2.4.3. Thong ké tai san co dinh
2.4.4. Théng ké vat tu




2.4.5. Thong ké chi phi san xuat va
tap hop gia thanh san pham

2.5. Nghiép vu ké toan

2.5.1. Hach todn tién luong va cac
khoan trich theo luong

2.5.2. Hach toan nguyén vt licu,
thanh phém, tiéu thu va xac dinh KQ
2.5.3. Hach toan chi phi san xuét,
tinh gia thanh san pham

2.5.4. Hach toan tai san ¢ dinh
2.5.5. Hach toan cac khoan t.toan
2.5.6. Hach toan nguon von

45 Tailiéu[1]; | - Thu thap sb liéu
[2]; [3]:[4] | tai don vi thuc tép
- Hoan thién noi
dung chuong 2 va
toan bo bao céao

- Duyét, nop GVHD

Chuwong 2 (tiép)
Hoan thanh bao cao
Hoi bao vé thue tap nghiép vu

Téong 135 gidr

9. Nhiém vu cua sinh vién

- Du l6p:

+ Tham gia day du cac budi di thyc té.

+ Theo hudéng dan cua can bo quan Iy doanh nghiép.

+ Sinh vién phai chap hanh nghiém chinh va ddy du cac ndi qui cia co
quan noi minh thuc tp. Tham gia tich cure moi hoat dong duge phin cong tai
co quan. . |

+ Di thuc té tai doanh nghiép dé tim hiéu va thu thap tai liéu can thiét.

- Bai tap: Hoan thanh bai bao cdo dam bao chat luong, dung thoi gian quy dinh

va bao v¢ thue tap.

- Thue hién theo sy hudng dan cta giang vién.

10. Thang diém va hinh thirc danh gia:

- Thang diém: 10

- Hinh thirc danh gia:
+ Sinh vién tham gia du 70% gio¢ thuc tap tai don vi
+ Hoan thanh béo cao thuc tap theo quy dinh
+ Cham va bao vé bio cao thue tap

11. Tiéu chuan danh gii sinh vién:

TT|  Piém thanh phin Quy dinh |Trong sb Ghi chu
Di¢m danh gia y thire, thai do A Do ane vien
1 | va ndi dung, chat lugng bao 1 diém 25% AR,
. 2 hudéng dan cham
cao thuc tap
Diém danh gia tong quat vé | Do an i
2 | noi dung, chat luong bao cao 1 diém 25% y g: & £
S hudéng dan cham
thye tap
I A Do hdi dong bao vé
3 | Bao v¢ bao cdo thuc tap 1 diem 50% shilligi & i
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12. Tai liéu hoc tip:
- Gido trinh bat budc:
[1] Dé cuong thue tap tot nghiép theo ndi dung sinh vién luya chon.
[2] Tai liéu lién quan dén noi dung thure tdp sinh vién thu thap tai don vi
- Tai liéu tham khao:

[3] Cac Thong tu, nghi dinh cua Chinh phu, ctia nganh,... lién quan dén noi
dung thuc tap

[4] Cac tai li€u lam co s& ly ludn va co s phuong phap ludn lién quan dén ndi
dung thuc tap

Quang Ninh, ngay 22 thdng 10 ndm 2019
PHU TRACH BQ MON  GIANG VIEN BIEN SOAN
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