BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH CONG NGHIEP QUANG NINH Ddc 1dp — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN
TRINH PO PAI HOC
Nganh/Chuyén nganh dao tao: Quan tri kinh doanh

1. Tén hoc phan: Ky niing thuyét trinh
2. Loai hoc phan: Ly thuyét
3. Tong s6 tin chi: 2 tin chi. Trong dé (2, 0)
4. B mon quan Iy hoc phan: Quan tri kinh doanh
5. Piéu kién tién quyét: Hoc sau hoc phan Thuc tap tot nghiép
6. Phan bo thoi gian:
- Thoi gian 1én 16p: 30 tiét (2 tiét/tudn)
S& tiét ly thuyét: 28 tiét
S6 tiét thue hanh: 0 tiét
S6 tiét kiém tra: 02 tiét
- Thai gian tu hoc: 60. tiét
7. Muc tiéu ciia hoc phin
7.1. Kién thire
Sau khi hoc xong hoc phiin sinh vién hiéu duogc khéi niém co ban vé thuyét
trinh, cdc bude chuan bi cho mot bai lhuyél trinh, cac budc tién hanh lhuyét trinh va
cac ky nang trong thuyét trinh.
7.2. Ky nang
Van dung kién thue ly thuyét thuc hién thuyét trinh thanh cong, cai thién va
nang cao ky nang giao tiép va thuyét trinh.
Nang cao kha ning tu duy 16 gic, rén luyén tinh linh hoat cho sinh vién, tao tién
dé cho su phat trién kha nang sang tao.
7.3. Thaii do

- Sinh vién yéu thich va hirg thi véi hoc phan k¥ nang thuyét trinh.

- Sinh vién ¢6 thai do nghiém tuc, cau tién trong qué trinh hoc tip, nghién ciru.

- Hinh thanh va rén luyén cho sinh vién ¢6 thai d§ khach quan, trung thue, khoa
hoc, tinh than hop téc, lam viéc nhom, tadc phong lam viéc ctia nguoi quan tri trong
tuong lai.

8. Néi dung hoc phén
8.1. M ti vin tit
Chuong 1. Tong quan vé thuyét trinh
Gidi thiéu cac khai niém, cac hinh thire, vai tro, loi ich cua thuyét trinh va muc
dich, déi trong, phuong phép, ndi dung mén hoc thuyét trinh
Chuwong 2. Cac buoe chuén bi thuyét trinh



Gidi thiéu cach chon chu dé va xac dinh muc dich bai thuyét trinh, phuong

phap tim hi¢u thinh gia, thu thip thong tin, phung phap xay dung ndi dung bai thuyét

trinh hiéu qua,...

Chuwong 3. Tién hanh thuyét trinh

Gioi thiéu cac budc tién hanh thuyét trinh va cac ky nang thuyét trinh

Chuwong 4. Cac dang bai thuyét trinh

Giot thiéu cac dang bai thuyét trinh trong thuc té

8.2. Noi dung chi tiét hoc phin

TL doc -
Tuén Noi dung LT TH trude Nhlem vu
J (tiét) | (tiet) cia SV
Chuong 1. Tong quan vé thuyét Tai liéu [1] | - Doc trude [1]
trinh Chuong 1, |va tai li€u
1.1. Khai quat chung vé thuyét trinh tham khao
1.1.1. Cac khai niém - Hoan thanh
1 1.1.2. Céc hinh thie thuyét trinh 02 cau hoi va bai
1.1.3. Vai tro ctia thuyét trinh va loi tap chuong 1,
ich cua viéc hoc ky nang thuyét trinh
1.1.4. Mbi quan hé gitia thuyét trinh
va giao tiép
1.2. Muc dich, doi tuong, phuong Tai liéu [1] | - Poc trude [ 1]
phéap, ndi dung mén hoc Chuong 1, |va tai ligu
1.2.1. Su cén thiét cx"m mon hoc 02 tham khao
1.2.2. Muc dich, doi tugng, phuong - - Hoan thanh
2 phap. n¢i dung mon hoc cau hoi va bai
Céu hoi va bai tap _ tap chuong 1,
Chuong 2. Cac buée chuin Dbi Tai ligu [1] | - Poc trude [1]
thuyét trinh Chuong2 |va tai liéu
2.1. Chon chu dé va xac dinh muc tham khao
dich bai thuyét trinh - Hoan thanh
2.1.1. Chon chu dé cau hoi va bai
3 2.1.2. Xac dinh muc dich chun_g 02 tap chuong 2
2.2.3. Xac dinh muc tiéu cu thé
2.1.4. Thiét lap y trong tdm
2.2. T'im hiéu thinh gia
2.2.1. Thu thap thong tin vé thinh gia
2.2.2. Phan tich thinh gia
2.3. Thu thap thong tin cho bai thuyét Tai liéu [1] | - Poc trude [1]
trinh Chuong2 |va tai liéu
2.3.1. Cac loai thong tin can thu thap tham khao
4 2.3.2. Cic ngudn thong tin can thu | 02 - Hoan thanh

thap
2.4.°1'6 chie bai thuyét trinh

2.4.1. Phac thao chién luoc

cau hdéi va bai
tap chuong 2




2.4.2. Cac cach thirc va cac cong viée
L0 chure bai thuyét trinh

2.5. Xiy dung noi dung bai thuyét
trinh ‘
2.5.1. Phéc thao dé cuong

Tai liéu [1]
Chuong 2

- Doc trude [1]
va tai liéu
tham khao

5 | 2.5.2. Xay dung ciu tric 02 - Hoan thanh
2.6. Chuan bi cic phuong tién va tai cau hoi va bai
liu ho tro tap chuong 2
2.6.1. Chuan bi phuong tién
2.6.2. Chuan bj tai liéu ho tro Tai liéu [1] | - Poc trude [1]
2.7. Chuan bi hinh thie va tam ly khi Chuong2 |va tai liéu
thuyét trinh tham khao
6 |2.7.1. Chuén bi hinh thirc 02 - Hoan thanh
2.7.2. Chuan bi tam ly cdu hoi va bai
2.8. Tap thuyét trinh tdp chuong 2
Cau hoi va bai tap
Chuong 3. Tién hanh thuyét trinh Tai liéu [1] | - Doc trude [1]
3.1. Cic budce tién hanh thuyét trinh Chuong3 |va tai liéu
3.1.1. Xay dung ké hoach tham khao
3.1.2. Tao mdi quan h¢ voi thinh gia - Hoan thanh
7 3.1.3. Trinh bay ndi dung bai thuyét 02 cau hoi va bai
trinh tdp chuong 3
3.1.4. Dat va tra 101 cau hoi
3.1.5. Danh gia két qua
3.2. Cac k¥ nang trong thuyét trinh Tai liéu [1] | - Poc trude [1]
3.2.1. Kiém soat tam ly ban than Chuong3 |va tai liéu
3.2.2. St dung ngdn ngi tham khao
8 |3.2.3. Irao déi vai thinh gia 02 - Hoan thanh
3.2.4. Str dung ky nang thuyét phuc cau hoi va bai
Cau hoi va bai tap tdp chuong 3
- bBoc trude [1]
va tai liéu
‘2 s 1 8 tham khao
9 Kiém tra gitra ky 02 . Hoan thawh
cau hoi va bai
tap chuong 3
Chuong 4. Cic dang bai thuyét Tai liéu [1] | - Doc trude [1)]
trinh Chuong4 |va tai liéu
4.1. Dang bai [huyél trinh vo1 muc tham khao
10 dich cung cip thong tin 02 - Hoan thanh

4.1.1. Cac dang bai thuyét trinh

4.1.2. Nhing diém can luu y

4.2. Dang bai thuyét trinh véi muc
dich thuyét phuc

cau hdi va bai
tap chuong 4
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4.2.1. Tam quan trong
4.2.2. Céc dang bai thuyét trinh - Doc truéde [1]
4.3. Thuyét trinh nhoém va tai liéu
tham khao
§ 02 el
- Hoan thanh
cau hoi va bai
tap chuong 4
R ; Tai liu [1] | - Doc trud
4.4. Thuyét trinh trong kinh doanh i 1] =he ‘I‘_Ll'{)‘C [}]
b B - ReEe G va tai liéu
4.4.1. Thuyét trinh chao ban hang tham khio
12 442 Thuyét trinh ké hoach kinh | 02 " .
y ' - Hoan thanh
doanh Reo REE ooE A g
ST cau hoi va bai
Cau hot va bai tap -
tdp chuong 4
. Tailiéu [1] |- Thuyét trinh
13 I'hue hién bai thuyét trinh so 1 02 eu (1] . 'y
trén 16p
14 Thuce hién bai thuyét trinh so6 2 02 Tai liéu [1] | - Thuyét trinh
trén l6p
s Thuc hién bai thuyét trinh s6 3 02 Tailiéu [1] | - Thuyét trinh
- trén 16p
Tong: 30 tiet 30

9. Nhiém vy cia sinh vién

- Du 16p: Tham duy t6i thiéu 70% s6 gior hoc trén 16p.

- Doc va tra clru cac tai licu theo quy dinh cua gido vién trude khi dén 16p.

- Tham du tat ca cac bai kiém tra danh gid, kiém tra qua trinh, bai thi két thuc hoc

phan.

- Dung cu hoc tap: C6 day du gido trinh, sach tham khao,. ..

10. Thang diém va hinh thirc danh gia

- Thang diém: 10
- Hinh thire dianh gia:

+ Sinh vién tham du di 70% sb tiét hoc trén 16p.
+ Tham gia bai kiém tra gitra ky, bai thi két thiic hoc phan.

+ Diém kiém tra gitra ky dé diém I¢ dén mot chiv s6 thap phén.

+ Diém thi két thiic hoc phan dé diém 1¢ dén mot chir s6 thap phan.

11. Tiéu chuian danh gia sinh vién

TT|  Diém thanh phén Quy dinh | Trong sé Ghi chi
Di¢m thuong xuyén, danh gia 1 Sinh vién khéng tham
1 | nhan thirc, thai do thao luan, 1 diém 10% du dia 70% so tiét hoc
chuyén cén, lam bai tdp ¢ nha .... trén 16p theo quy dinh
5 Dl(_“ll'l k.lxem tra gitra k‘y [ didm 30% cua hgc ‘phan \ trong
- Bai kiém tra gitra ky chuong trinh dao tao
7_ p ; s Tu luan - thi khong dugc du thi
3 | Thi két thac hoc phan 90 phit 60% két thic hoc phan
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12. Tai liéu hoc tap

12.1. Tai liéu chinh

[1] Bai giang Ky nang thuyét trinh, Bd mon Quan tri kinh doanh - Truong Dai
hoc Cong nghiép Quang Ninh - 2020

12.2. Tai liéu tham khao

[1] PGS.TS. Duong Thi Liéu, Giao trinh k§ ning thuyét trinh, Nha xuét ban Dai
hoc kinh té quoc dén, 2013.

[2] PGS.TS. Duong Thi Liéu, Bai giang Ky nang thuyét trinh, Truong Pai hoc
Kinh té quf)c dan, NXB Dai hoc Kinh té quf)c dan, 2008.

[3] Nguyén Hién L&, Nghé thudt noi truée cong ching, Nha xuit ban Vian hoa
Thong tin. 2006.

[4] Nguyén Hiru Thén, Truyén thong giao tiép trong kinh doanh dé hoi nhap
toan cAu, Nha xuét ban Thong ké, 2006.

[5] Thai Tri Ding, Ky ning giao tiép va thuong lugng trong kinh doanh, Nha
xudt ban Vin hoa Thong tin, 2004.

[6] Tap chi khoa hoc Kinh té.

] Quang Ninh, ngay 02 thang 3 nam 2020
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