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1. Tén hoc phin:
Tiéng Viét: Ké toan don vi hanh chinh sur nghiép
Tiéng Anh: Administrative accounting
Mi s hoc phan: DPHCQ0094
S tin chi hoc phﬁn: 3(3,0)
S tiét hoc phan:
Ly thuyét: 45: Thuc hanh, thi nghiém: 0
Tu hoc: 105
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1. Giang vién giang day:
I. ThS. Cat Thi Thu Huong
2. ThS. Nguyén Thi Thom
3. ThS. Nguyén Thanh Hang
4. ThS. Tran Thi May

2.2, BO mon: Ké toan

3. Khoa: Kinh té
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Hoc sau hoc phan: Nguyén ly ké toan.
4. Muc tiéu ciia hoc phan:

Trang bi cho sinh vién nhirng nguyén ly co ban vé cong tac ké toan trong don vi
hanh chinh su nghiép. Sau khi hoc xong mén hoc, sinh vién ¢ thé nam duoc phuong
phéap hach toan va quan ly tai chinh ciia mot don vi hanh chinh su nghiép.

4.1. Kién thire:

4.1.1. Hiéu dugc nhimg vin dé tong quan vé don vi hanh clinh sy nghiép, phan
biét dugc su khac nhau gita don vi hanh chinh su nghip va cac té chirc khac trong
nén kinh t&; Hiéu duoc doi tuong ap dung ké toan hanh chinh su aghiép, nhiém vu va
n6i dung to chire cong tic ké todn hanh chinh sur nghiép.

4.1.2. Nam duogc cac Foat dong co ban,phuong phap hach toan va quan ly tai
chinh cia don vi hanh chink su nghiép.

4.1.3. Nam dugce dbi tugng lap, muce dich, nguyén t'flc, yeu (:51,1, trach nhiém 1dp
va ndp bdo cdo tai chinh cua don vi hanh chinh su nghicp.



4.1.4. Nim duoc Heé thong bao cdo quyét toan, bao cdo tai chinh va phuong phép
lap céc bao cdo co ban trong don vi hanh chinh su nghiép.
4.2. Ky nang:

4.2.1. Van dung kién thirc vé d6i tuong, nhiém vu, ndi dung t6 chtrc cong tac ké
to4n hanh chinh su nghiép dé t6 chire thyc hién cong tac ké toan hanh chinh sy nghiép
trong mdi don vi cu thé. A

4.2.2. Thuc hanh thanh thao cic nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi hanh

chinh su nghiép. .

4.2.3. Thuc hién cong tic quyét toan va lap bao cao quyét toan, bio cdo tai chinh
trong don vi hanh chinh sy nghiép.

4.2.4. Cé kha nang tong hop va phan tich 56 lidu ké toan dé tham muu, dé xuit
cac giai phap dé tang cudng quan ly tai san, st dung hi¢u qua cac ngudn kinh phi trong
don vi hanh chinh sy nghi€p.

4.3. Nang lwc tw chu, tw chiu trach nhiém:

4.3.1. C6 thai do nghiém tac trong hoc tdp: thuc hién nghién ciru bai giang, tai
liéu, 1am bai tap, tham gia thdo ludn theo tién trinh mén hoc.

4.3.2. Cé y thire to chirc ky ludt, chu dong trong qua trinh hoc tap; Than trong, ty
mi, trung thuc trong cong viéc.

4.3.3. Tuan thu cac chuan muyc, ché do ké toan, tai chinh do nha nudce ban hanh
ddi voi don vi hanh chinh suu nghiép.

43.4. Cé kha nang tu cép nhat nhiing vin dé méi va nhimng thay doi cla chuén
muc, ché do ké toan va ché do chinh sach cua Nha nudc dé phuc vu cho cong viéc
chuyén mon. !

5. Chuén dau ra hoc phin

Sau khi hoan thanh viéc hoc hoc phan nay, sinh vién c6 thé:

|. Nam duoc cac vén dé co ban vé don vi hanh chinh su nghiff-{:p, phan biét duoc
sur khac nhau gitra don vi hanh chinh sy nghiép va cac t6 chire khac trong nén kinh té;
Nim duoc doi tugng ap dung ké toan hanh chinh su nghiép, nhiérﬁ vu va néi dung to
churc cong tac ké toan hanh chinh sy nghiép.

2. Nam viing kién thirc chuyén mén cua don vi hanh chinh sy nghiép vé ké todn
hanh chinh su nghiép dé c6 thé dam trach céc phan hanh trong ké toan hanh chinh sy
nghiép.

3, C6 kha nang tong hgp va phén tich s6 liéu ké todn dé tham muru, 8 xuat céc
giai phap dé ting cudng quan ly tai san, st dung hidu qud cac nguén kinh phi trong
don vi hanh chinh su nghiép.

4. Hinh thanh cac k§ ning mém nhu k¥ nang xir ly va giai quyét van dé, k¥ ning

trr duy séng tao, k¥ nang lam viéc nhom, k¥ nang lam viéc doc lap,...
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6. Tém tit ndi dung hoc phin

Trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc nhdm quan ly, giam sat tinh hinh thu, chi

tir ngudn kinh phi Nha nuéc, tir ngan sach dia phuong va cac ngudn thu khéc cia don

vi sy nghiép.

Noi dung mén hoc duge thiét ké phu hop va dap tmg yéu cdu cta phuong thirc

ddo tao theo tin chi, 1a co s¢ dé thuc hién ddi méi phuong phép day - hoc va kidm tra -

danh gia.

7. Céu trice nji dung hoc phi‘in

Pé muc N@i dung . 36 figt Muc

Tong | LT | THTIN| tiéu

Chuong 1 | Nhirng van dé chung vé ké to4n hanh chinh 3.0 3.0 0 4.1.1

su nghiép ’ 4.2.1

. Béi. tuong 4p dung ké toan hanh chinh su e oF om 4.3.1

nghiép ’ ’ 432

12 | Nhiém vu ké toan hanh chinh sy nghiép 05 | @5 4.3.3

13 | Té chirc cong tac ké todn hanh chinh sy nghiép [ 1 4.3.4
Cau hoi thao ludn chuong 1 1 I

Chuong 2 | K¢ todn vén bing tién 4,0 | 4,0 0 | 412

2.1 Ké toan tién mat 1,5 1,5 4.2.2

22 K¢ toan tién giri Ngan hang, Kho bac 1,5 18 j§ ?

43.2

Bai tdp chuong 2 I 1 433

434

Chuong 3 | Ké toan vit tw, sin phim, hang hoa 4,0 4,0 0 4.1.2

3.1 Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu 1,35 LS 422

32 K¢é toan san pham, hang hoa 15 1.5 | 424

43.1

4.3.2

Bai tdp chuong 3 1 | 433

. 43.4

Chuong 4 | Ké todn tai san ¢6 dinh, xdy dung co ban d& - o | 412

dang ’ ’ 422

4.1 | Kétoan tai san cb dinh 2 2 424

42 | Ké toan hao mon tai san ¢4 dinh 2 4.3.1

43 | K& toén xdy dung co ban db dang L | 1 jgi

Bai tip chuong 4 1|1 £3.4

Ll



: . S6 tiét Muc
Pé muc Noi dung z e en
Tong | LT tiéu
Chuong5 | Ké todn cdc khoan thanh toan 6,0 | 6,0 4.1.2
51 | Ké toan cac khoan phai thu 1,5 | 1,5 4.2.2
52 | K& ton chc khoan phai tra 15 | 15 S
: 43.1
53 Keé toan thanh toan ndi bd 1 1
432
Bai tdp chuong 5 2 2 4.3.3
434
Chuong 6 | Ké toan hoat dong hanh chinh sy nghiép 10 | 10
6.1 Ké toan thu hoat dong hanh chinh su nghiép 2,5 2,5 4.1.2
K& toan chi phi hoat dong hanh chinh sy Al 2
62 O Gl P out CORE : 25 | 2.5 424
nghicp 43.1
- K& toan xac dinh va phén phoi két qua hoat , 1 4'3'2
. dong hanh chinh sy nghiép 4'3'3
Bal, tap chuong 6 2 2 434
Kiém tra giira ky 2 2
Chuong 7 | Ké toan hoat dong sin xuit kinh doanh va 26 | &
cung @rng dich vu ’ ’
71 T.(K)ng quajn vé .hoat dong san xut kinh doanh 0.5 0.5
va cung ung dich vu 412
72 | Ké toan ngudn von kinh doanh 0,5 | 0,5 422
73 Ké toén chi phi hoat dong sén xuit kinh doanh 15 15 424
' va cung ung dich vu ’ ’ 4.3.1
74 Ké toan doanh thu hoat dong san xuat kinh s 15 432
' doanh va cung tng dich vu ’ ’ 433
715 Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép 0,5 | 0,5 434
16 Ké toan xac dinh két qua hoat dong san xuat 05 0.5
' kinh doanh va cung rng dich vu ’ ’
Bai tap chuong 7 1 1
Chuong 8 | Ké toan cac hoat dong khac 30 | 3,0 4.1.2
K¢ toan hoat dong phan phdi va str dung céc 4.2.2
8.1 5 L0 | 1,0 424
quy . .
82 Ké toan hoat dong khéc 1,0 1,0 43.1
432
Bai tp chuong 8 L0 | 1,0 4.3.3
4.3.4




Pé muc Moi dung == _ Mg
| Tong | LT |TH/IN| tiéu
Chuwong9 | = T R 4.1.3
Bao cdo quyét toan va Bao cao tai chinh 3,0 3,0 0
) _ N 414
91 Bao cao quyél Lodn l 1 423
92 | Béo cdo tai chinh ! 1 4.2.4
L 43.1
Téno - 43.2
ong hop va on tap | 1 433
B 43.4
Tong cong 45,0 | 45,0 0

8. Phuong phap giang day

- Giang day 1y thuyét két hop thao luan nhom

- Phuong phap thuy

€l trinh, dam thoai,. ..

9. Nhiém vu cta sinh vién:

Sinh vién phai thuc

hién cac nhiém vu sau:

- C6 mit t6i thiéu 70% s tiét hoc ly thuyét.

- Tham gia va hoan thanh day du cdc budi thao ludn, bai tdp nhom/bai tip va

dwoc danh gia két qua thuc hién.

- Chu dong chuan by cac ndi dung va thue hién gio tu hoc theo muc 12

10. Panh gis két qua hoc tip ciia sinh vién
10.1. Cach dénh gid: Sinh vién dugc danh gia tich liiy hoc phan nhir sau:

TT | Piém thanh phan

Quy dinh

Trong so

Ghi chu

So tiét sinh vién tham du
hoc/tong s6 tiét quy dinh. Y

- | Sinh vién khdng
tham du du 70%
s6 tiét hoc trén
I6p thi khong

duge du thi két

phan

(90 phut)

| | Diém chuyén cin | thire, thai do hoc tdp trén 10%
l6p, v thirc chufin bi bai, lam
bai tp... cua sinh vién.
2 | Biém qua trinh Kiém tra giita ky 30%
hi két thic hoc | Thi Tric nghiém + Ty ludn
3 Thi két thuc hoc ghié r lug 60%

thic hoc phén

10.2. Cach tinh diém:

Piém hoc phan bao gom diém diém chuyén cin (danh gia nhén thirc va thai d6

tham gia thao luan); diém danh gia qua trinh va diém thi két thic hoc phz‘"m thuc hién

theo cong thirc sau:

Piém hoc Dié

phén

m chuyén can

x 0,1 x 0,3

Piém qua trinh

Diém thi két thic _
hoc phén x 0,6
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Piém hoc phan tinh theo thang diém 10 lam tron dén nw",l chit s6 thap phin,
sau do dwoc quy doi sang di &m chit va diém sb theo thang diém 4 theo quy ché dao
tao cua Nha truong.

11. Tai liéu hoc tap
11.1.Tai li¢u chinh

[1] Gido trinh K¢ toan Hanh chinh su nghiép, NXB Tai chinh, 2019.
11. 2 Tai liéu tham Idmo ‘

[2] Bai giang Ké toan don vi hanh chinh su nghiép, Dai hoc Cong nghiép Quang
Ninh, 2022 (Luu hanh ndi bo).

[3] Ché do Ké toan Hanh chinh su nghiép (theo Th(m}:, tw 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh),NXB Tai chinh, 2017.

12. Huéng dén tu hoe ciia hoe phén

N LT | BT | TH S
Chuong Noi dung i » - SV can chuan bi
(tiet) | (tiet) | (tiet)

1 Nhimng vén dé chung vé ké toan | 7 Tai lidu [11, 121, [3]
hanh chinh su nghiép

2 Ké toan von h'm;J tién 9 Tailiéu[1],[2], 3]

3 K¢ toan val r, san pham, hanz_ 9 | Tailiéu[1], [2], [3]
hoa '

4 K& toén tai san c6 dinh, xdy 14 Tai liéu [1], [2], [3]
dung co ban d¢ dang

5 Ké toan céc khoan thanh toan 14 Tai liéu [1], [2), [3]

6 | Kétoan hoat dong hanh chinh sy | 24 | | Taitieu[1], [2), [3]
nghiép

7 Ké toan hoat dong san xuét kinh | 14 Tai liéu [1], [2], [3]
doanh va cung tmg dich vu i

8 K¢ toan cac hoat dong khac 7 Tai licu [1, [2], [3]

9 Bao céo quyét toan va Bdo cdo | 7 Tai liéu [1], [2], [3]

tai chinh

Quang Ninh, ngay 15 thang 11 nam 2022
TRUONG BO MON GIANG VIEN BIEN SOAN
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