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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
TRINH PO PAO TAO PAI HOC
NGANH/CHUYEN NGANH: Tai chinh Ngin hang/Tai chinh doanh nghiép

1. Tén hoc phién:
Tiéng Viét: Tin hoc tmg dung
Tiéng Anh: Applied Informatics
M3 s6 hoe phian: PHCQ0293
S tin chi hoc phin: 3 (2,1)
Sé tiét hoc phﬁn:
Ly thuyét: 30 gid; thuc hanh/thi nghiém: 30 gid
Ty hoc: 90 gio
2. Pon vi quar 1y hoc phén
2.1. Giang vién giang day:
1. ThS. Nguyén Thi Thu Ha
2. ThS. Nguyén Thj Thuy
3. ThS. L& Xudn Huong
4. ThS. Nguyén Thi Thuong Huyén
2.2. BO moén: Tai 9]1i11|1 ngin hang
2.3. Khoa: Kinh té

3. Pidu kién hgc hoc phan

Hoc phan tién quyel Hoc xong hoc phan Nhap mon tin hoc
4. Muc tiéu cia hoc phan

Hoc phan cung cap nhiing kién thire, cac ky nang co ban nhat vé tin hoc voi
nhitng ndi durg dugc dé cap: To ng quan vé Microsoft [xcel, cac thao tac véi bang
tinh Excel cling nhur cach in an, v& so do, db thi.... Trén co s dd, trang bi cho sinh
vién kha nang nhén biét, danh gia img dung cong nghé thong tin trong linh vuc chuyén
mon.
4.1. Kién thirc:

4.1.1. Hiéu va thao tac thanh thao cac thanh phan giao dién ctia Microsoft Excel

4.1.2. Nhap dir liéu dung

4.1.3. Pinh dang bang tinh

4.1.4. Hiéu va van dung dugc mot s6 ham thong dung va cac toan tir ciia Excel

4.1.5. Tao va trinh bay mét tap tin trinh chiéu voi Power Point, in Slide
4.2. Ky nang:

4.2.1. Sur dung thanh thao cac thao tac can béan va cac tinh nang thong dung dé
nhép, chinh sira, luu trir, in 4n vin ban.

42.2. Sip xép, diéu khién va tao cac hidu ung khi trinh bay bing Microsofl
PowerPoint

4.2.3. V& d thi biéu dién cho s6 liéu



4.2.4. Rén luyén k¥ nang xa hoi co ban trong lam viéc nhom chuyén mdn, dong
gop cho tap thé, thao luan, thuyét trinh vén dé chuyén mén.
4.3. Ning luc tw chit va trach nhiém:

Sinh vién ¢6 thai do hoc tap nghiém tlc, c6 trach nhi¢ém hoar thanh cac yéu cau
cua giao vién ddi voi ca nhan ciing nhu phan cong ciia nhom trong viée hoan thanh céc
cong vi¢c cua nhom.

5. Chuén diu ra hoc phan

Sau khi hoan thanh viéc hoc hoc phan nay, sinh vién c¢6 thé:

1. Hiéu biét tong quan vé Microsoft Excel

2. Ném bt dugc cac har trong Excel, giai dugc cac bai toan tai chinh, dé duara
cac quyét dinh kinh té.

3. Hinh thanh dinh hudng phat trién ctia ¢4 nhén trong hoc tap, nghién ciru va
cong tac

4. Kha nang lam viéc doc lap, lam viéc nhom trong van dé nghién clru

5. Nam viing vé kién thrc chuyén mon va ¢6 phong cach lam viéc nghiém tac.

6. Tom tit ndi dung hoc phin

Hoc phéan cung Lap nhitng kién thire, cac ky nang co ban nhat vé tin hoc véi
nhirng ndi dung dugc de cép: Tong quan vé Microsoft Excel, cac thao tac can ban vdi
bang tinh Excel, mot s6 ham tai chmh co ban, so luge vé Microsoft PowerPoint. trang
bi cho sinh vién kha nang nhén biét, danh gia (mg dung cong nghé thong tin trong linh

vire chuyén mén
7. Cau tric ndi dung hoc phén

D& muc Noi dung Thox TL‘,’;g TN | Mue tiéu
Chuong 1 Téng quan vé Microsoft 2 2
excel
1.1 Giéi  thiéu chung  veé 1 1 4.1.1
Microsolt excel
1.2 Khdi dong va thoat 0,5 0,5
1.3 Man hinh Microsoft excel 0,5 0,5
Chwong 2 | Tao lap bang tinh 6 3 3 4.1.1
2.1 Mot s6 khai niém co ban 2 1 1 4.1.2
2.2, Mot sd thao tdc co ban| 2 1 1 4.1.3
trong Microsoft excel 4.2.1
2.3. Tao lap bang tinh 2 1 1
Chuong 3 | Trinh bay in 4n bang tinh, 6 3 3
db thi 4.1.1
3.1 Cai dat dinh dang 0, cdt, 2 | 1 4.1.2
hang 4,13
3.2 Cai dat dinh dang trang, 2 1 1 4.2.1
bang tinh 423
3.3 In 4n 1 0,5 0,5
3.4 Do thi ] 0,5 0,5
Chuong 4 | Cac 1énh chinh sira dir liéu 5 2 3
trong bang tinh 4.1.1
4.1 Stra dir ligu trorg 0 | 0,5 0,5 4.1.2
4.2 Cat, dan, sao chép 1 0,5 0,5 4.1.3
4.3 Chen 1 0,5 0,5 4.2.1

)




4.4 Xoa, khoi phuc | - 0,5 0,5 422
4.5 Tim kiém va thay thé 0,5 0,5 4.2.4
4.6 Di chuyén, sao chép bang 0,5 0,5
tinh
Chuong 5 | Cac ham sir dung trong 18 8 10
Microsoft Excel
8.1 (61 thiéu chung 2 1 1 4.1.1
52 Nhém ham ki tu 2 1 ] 4.1.2
5.3 Nhom ham thoi gian 2 1 1 4.1.3
5.4 Nhém ham sd hoe 3 I 2 4.14
5.5 Nhom ham logic 3 | 2 4.2.1
5.6 Nhom ham thong ké 2 1 I 422
5.7 Nhom ham tim kiém 2 I I 4.24
5.8 Nhom ham tai chinh 2 | 1
Chuong 6 | Guan ly co sé dir ligu 11 6 5
6.1 Gi6i thiéu chung vé co so 1 I 4.1.4
dir liéu 4.2.1
6.2 Lam viéc trén co sa dit liu 2 | ] 4.2.2
6.3 Loc co so dit liéu 2 1 ] 4.2.4
6.4 Sap xép co so dit ligu 2 l 1
6.5 Tinh tong nhém co so dit 2 1 1
ligu
6.6 Mot sd tinh ning co ban 2 1 1
khac
Chuong 7 Ung dl_mg Mfcrosoft Excel 6 3 3
trong quan ly
71 Td chire va lién két dit ligu 1 | 4.13
' gitra cac bang tinh 4.14
Str dung ham mau cua 3 1 2 4.2.1
T2 Excel giai cac bai toan tai 4.2.2
chinh
(Quan tri co so dir liéu 2 1 |
7.3 nghiép vu bang Microsoft
Excel
So luge veé Microsoft | 6 3 3
Chisting B FowerPoint
Khot dong va thoat khoi I 0,5 0,5 4.1.5
8.1 chuong trinh  Microsoft 4.2.1
Fower Point 4.2.4
8.2 Man hinh Microsoft Power 1 0,5 0,5
Point B
8.3 T'p tin trinh trinh dién 2 | I
8.4 Lam viéc vai khung hinh 2 I ]
Tong cong 60 30 30

8. Phuong phap giang day
- Giang day ly thuyét két hgp thao luén theo nhom, thue hanh tai phong may
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- Két hop gidng day ly thuyét kém theo vi dy thuc tién, minh chimg cu thé dé giai
quyét cac bai 1oan vé kinh té trong doanh nghiép.
9. Nhiém vu ctia sinh vién:

Sinh vién phal thue hién cac nhiém vu sau:

- C6 mat tdi thiéu 70% sb tiét hoc 1y thuyét.

- Tham gia va hoan thanh ddy du cac budi thao luan, bai tdp nhom/bai tap va
dugce danh gia két quq thue hién.

-'I'ham du kiém tra gitta hoc k.

- Chu dong chuan bi cac ndi dung va thuc hién gio ty hoc theo muye 12
10. Danh gia két qua hoc tip cia sinh vién
10.1. Céch danh gia
Sinh vién dugc danh gia tich lity hoc phan nhu sau:

TT| Diém thanh phin Quy dinh Trong so | Ghi chi
S5 tlet sinh vién tham du hoc/tong ) Sinh vién
A X s6 tiét quy dinh. Y thuc, thai do o khong
1. | Bicm choyfnchn hoc tap trén I6p, y thirc chuan bi 10% | tham dy du
bai, lam bai tdp ... cia sinh vién. 70% s0 tiét
2 | Diém qua trinh Lam bai kiém tra tu ludn 30% hoc trén
16p thi
Y 5w b . . k_h(’\)ng
3 Dﬁ‘fm thi ket thac hoc |y e hanh trén may (60 phat) 60% | dugc du thi
P két thiic
hoc phén

10.2. Céch tinh diém:

Piém hoc phéan bao gom diém kiém tra thuong Xuyén trong, qua trinh hoc tap; diém
danh gia nhan thirc va thai d¢ tham gia thao ludn; diém déanh gia phan thuc hanh; diém
chuyén can; diém thi gitra hoc phan diém tiéu luan va diém thi két thuc hoc phén thuc
hién theo cong thiic sau:

Diém chuyén can i | Diém qua trinh 5 Diém thi két thic
x 0.1 | x 0.3 |__hoc phan x 0.6

Diém hoc _
phin

Piém hoc phan tinh theo thang d1em 10 lam tron dén mét chit s6 thap phan, sau
dé duoe quy doi sang diém chit va diém s6 theo thang diém 4 theo quy ché dao tao ctia
Nha truong.

11. Tai liéu hoc tap:
11.1. Taili¢u chinh:

[1] PGS.TS Tran Thi Song Minh, Giéo trinh Tin hoc tmg dung, NXB Dai hoc
kinh t& qudc dan, nam 2018
11.2. Tai liéu tham khao:

[2]. TS. L& burc Long (chu bién), Gigo trinh Tin hoc co ban, Truong Dai hoc Su
pham thanh pho HG6 Chi Minh, 2017
12. Hrémg din tu hoe cia hoc phin

LT BT TH Sinh vién can

Chuong Noi dung . X 2 i f tham khdo va

& ié ‘tid ”
(tiet) | (tiet) | {tiet) chudn bi




. Sinh vién cén
Chuong Noi dung (:ii"élr) (gg;) (;[;g) tham khao va
' chuén bj
1 Chuong 1: Téng quan vé Microsoft . |5 | Tailigu[l], (2]
excel i
) Chuong 2: 'Tao lap bang 1< 25 5 Tai liéu [1], [2]
Chuong 3: Trinh bay in 4n bang tinh, y | Tai lidu [1], [2]
3 3 2 5 5
do thi
4 Chuong 4: Cac lénh chinh stra dit liéu 3¢ 4 2 Tai ligu [1], [2]
trong bang tinh , .
Chuong 5: Cac ham su dung trong . Tai liéu [1], [2]
5 ; : - 4.5 3,5 7
Microsoft Excel
6 | Chuong 6: Quan 1y co s6 d liéu 6 4 g | TAuheu{l],[2]
7 Chuong 7: Ung dung Microsoft Excel ) 3 4 Tai liéu [1], [2]
trong quan ly
| Chuong 8: So luge vé Microsoft - Tai liéu [1], [2]
8 = 3 4 4
Powerl oint
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TS. Lanh Thj Hoa

. Quang Ninh, ngay 28 thang 11 nam 2022
TRUONG BQ MON

GIANG VIEN BIEN SOAN

ThS. Nguyén Thi Thu Ha




