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\ BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPH CONG NGHIEP QUANG NINH Déc ldp — T do - Hanh Phic

DE CUONG CHI TIET HQC PHAN
TRINH DQ PAO TAO DAl HQC
NGANH/CHUYEN NGANH: K¢ toan tong hgp

I. Tén hoc phan:
Tiéng Viét: To chire cong tac ké toan trong doanh nghiép
Tiéng Anh: Organization of Accounting
M3 s6 hoe phan: DHCQO0301
S tin chi hoc phén: 2(2,0)
Sb tiét hoc phan:
Ly thuyét: 30; Thuc hanh, thi nghiém: 0
Tu hoc: 70
2. Pon vi quan 1y hoc phin
2.1. Gidng vién giang day:
1. TS. Luong Van T0
2. ThS. Nguyén Thi Thu Héng
3. ThS. Nguyén Thi Thom
4. ThS. Tran Thi May
2.2. B6 mén: Ké toan
2.3. Khoa: Kinh té

3. Piéu kién hoc hoc phin

Hoc sau hoc phan: Nguyén ly ké toan, ké toan 1,2,3.
4. Muc tiéu cua hoc phin:

Hoc phan nay trang bi nhitng kién thirc co ban vé to chirc cong tac ké toan trong
doanh nghi€p: nguyén tac, ndi dung va vai trd cua t6 chirc cOng tac ké toan trong
doanh nghiép, ndi dung cong tac t6 chirc bo may ké toan, hé théng chimg tir ké toan, to
chire van dung hé théng tai khoan ké toan, lua chon, vin dun'g hinh thirc ké toan trong
doanh nghiép phu hop.

4.1. Kién thirc:

4.1.1.Hiéu duockhai niém, vai tro, y nghia, cc nguyén tic cua to chirc cong tac
ké toan trong doanh nghiép.

4.1.2. Nam dugce ndi dung cong tac t6 chirc b may ké toan, hé théng chimg tir ké
todn, td chirc van dung hé lhf)ng tai khoan ké todn, so sich ké toan.. ..trong mot doanh

nghiép.



4.1.3. Biét cach lua chon, van dung hinh thirc ké toan phi hop vai déac diém hoat
dong cua doanh nghi¢p; hiéu duge cach {6 chirc va phan tich béo cao ké toan, kiém tra
ké toan va to chirc cong tac ké toan trong dicu kién img dung cong nghé thong tin.

4.1.4. Hiéu duoc vai tro, nhiém vuy, chirc danh ké toan truéng ctua doanh nghiép,
céc tiéu chuan dé bd nhiém ké toan trudng trong doanh nghiép.

4.2. Ky nang:

4.2.1.Van dung nhirng kién thirc da hoc vao doanh nghiép cu thé, co thé té chirc
cong tac ké toan trong doanh nghiép nhu: biét xur ly cac chimg tir, str dung hé théng tai
khoan, ché do ké toan theo ding chuin muec.

4.2.2. Vin dung kién thire biét cach to chire nhan su, 1ap cac bao céo ké toan, bao
cdo quan tri...trong doanh nghiép.

4.2.3.Phan tich, danh gia cong viéc ké toan trong truong hop don vi ké toan chia
tach, hop nhat, sap nhap, chuyén doi hinh thirc s¢ hitu, giai thé, cham dut hoat déng,
pha san

4.2 4. Biét duoc dac diém,vi tri, vai tro, nhiém vu, yéu cAu ciia ké toan truong tai
cac don vi, doanh nghiép.

5. Chuén déu ra hoc phin

Sau khi hoan thanh viéc hoc hoc phﬁn nay, sinh vién co thé:

|. Hiéu 5 duge muc tiéu cua td chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép, sur
dung thanh thao hé théng chirng tir, tai khoan, s& sach va béo cao ké toan, stra
chita cac sai pham co ban trong hoat dong ké toan phu hop vdi timg loai hinh
doanh nghiép.

2. Hinh thanh cac ky nang co ban dé van dung céac hinh thirc ké toan phi hop cho
dac diém hoat dong cua doanh nghiép; biét cach t6 chic va phan tich bao cao
ké toan, kiém tra ké toan va to churc cong tac ké toan trong doanh nghiép.

3. C6 kha nang hiéu biét va b chirc thuc hién cac quy dinh cua phap ludt, cac ché
d6 chinh sach vé tai chinh - ké toan, tra ctru, khai thac va s dung cic thong
tin lién quan dén ké toan, tai chinh, thué mot cach hiéu qué.

4. Hinh thanh céc k¥ ning mém nhu k¥ nang xir ly va giai quyét vin dé, k§ ning
tu duy sang tao, k¥ nang lam viéc nhém, k¥ nang lam viée doc lap,...

6. Tém tit ndi dung hoc phén

Hoc phan nay trang bi nhing kién thirc co ban vé to chirc ké toan trong doanh
nghiép: nguyén tac, noi dung, va vai tro cua to chirc cong tac ké toan trong doanh
nghiép; ndi dung cong tac t6 chirc bo may ké toan, hé théng ching tir ké toan, t chirc
van dung hé tlléng tai khoan ké toan, lua chon, van dung hinh thirc ké toan phu hop
voi dac diém hoat dong ctia doanh nghiép; td chire va phén tich bao céo ké toan, kiém
tra ké toan va té chirc cong tic ké toan trong diéu kién trng dung cdng nghé théng tin.
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7. Céu tric ndi dung hoc phin

pé muc N§i dung - So tiet Myec
Tong | LT | TH/TN | tiéu
Chuwong 1 | Khai quat vé to chirc cong tac ké toan | 04 | 04 0 4.1.1
trong doanh nghi¢p 4.1.2
1] Khai niém, y nghia cua viéc to chirc 01 42.1
cong tac ké toan trong doanh nghiép
1.2 Vai tro, nhi€ém vu cua t6 chirc cong tac 01
ké todn trong doanh nghiép
1.3 Nguyén tic, noi dung cua to chirc cong 02
tac ké toan
Chwong 2 | Noi dung chu 3%11 ctia to chirc eong tac | 16 16 0
ké toan trong doanh nghiép ‘
2.1 T chirc van duag chung tir ké toan 02
2.2 T6 chirc vin dung hé thong tai khoan ké 02 4.1.2
toan 413
2.3 T6 chie thue hién ché do s6 sich ké toan 02 42.1
2.4 T6 chirc thuc hién ché dé bao cdo tai 02 422
chinh 423
25 TS chirc thue hién ché do kiém tra ké 01
toan
2.6 T6 chirc thuc hién ché do kiém ke tai sn 01
2.7 To chire -l:]ﬂrc hién ché dé bao quan, luu 01
tri (i liéu ké toan
2.8 T6 chire thue hién cong viée ké toan 02
trong truong hop don vi ké toan chia
tich, hop nhat, sap nhap, chuyén doi
hinh thirc s¢ hivu, giai thé, cham dut hoat
dong, pha sdn
Bai tip va Kiém tra giira ky 03
Chuong 3 | To chire by may ké toan va nguoi lam | 06 | 06 0
ké toan trong doanh nghiép 412
RN Mo hinh t5 chire bd may ké toan 02 4.13
32 M6 hinh t6 chire ké todn tai chinh va ké 02 4.2.1
toan quan tri 4272
3.3 T6 chirc nguoi lam ké toan 02
Chuong 4 | Vai tro, nhiém vu cua ké toan truomg | 04 04 0
doanh nghiép
4.1 Chirc danh ké toan trudng 01 4.14
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rﬂé muc No§i dung ; B e Mye
" i Tong | LT | TH/TN | tiéu
4.2 Tiéu chuan va diéu kién cua k& toan 01 424
truong doanh nghiép
4.3 Trich nhiém va quyén cia ké toan 01
truong
4.4 B4 nhiém ké toan truong 0.5
4.5 Thué ké toan truong 0.5
Téng cong 30 | 30 0

8. Phuong phap giang day

- Giang day 1y thuyét két hop thao luén nhom

- Phuong phap thuyét trinh, dam thoai,...

9. Nhi¢m vu cua sinh vién:

Sinh vién phai thuc hién cac nhiém vu sau:

- Co mat téi thiu 70% s tiét hoc ly thuyét.

- Tham gia va hoan thanh dy du cac budi thao luan, bai tap nhom/bai tap va

duoc danh gia két qua thye hién.

- Lam bai tap 16n theo quy dinh cia giang vién

- Chu ddng chuan bi cdc ndi dung va thuc hién gio tu hoc theo muc 12

10. Panh gia két qua hoc tip cua sinh vién

10.1. Cach danh gia: Sinh vién dugc danh gia tich Ity hoc phan nhu sau:

TT | Piém thanh phén Quy dinh Trong s6 Ghi chu
S6 tiét sinh vién tham du
hoc/tong so tict quy dinh. Y . . . i
i oy . o A i Sinh vién khong
| | Biém chuyéncan | thice, thai do hoc tap trén 10% ) p
o . tham du da 70% sé
lop, y thue chuan bi bai, lam i o
o o i tiét hoc trén lop thi
bai tap ... cua sinh vién. K _
~ —— —~ —— —1 khéong duge du thi
2 | Biém qua trinh Kiém tra gitra ky 30% % e y
- : B - . két thuic hoc phan
Thi két thuc hoc | Thi trac nghiém + Tu luan
3 2 60%
phén

(99 phut)

10.2. Cach tinh diém:
Piém hoc phan bao gdm diém diém chuyén cin (danh gid nhan thirc va thai d6

tham gia thao lun); diém danh gia qua trinh va diém thi két thuc hoc phan thyc hign

theo cong thirc sau:

Piém hoc

phan

Piém chuyén cén

x 0.1

" Piém qua trinh
x 0.3

. [ Diém thi két thic
L hoc phén x 0.6




Piém hoc phi‘m tinh theo thang didm 10 lam tron dén mot chit s6 thap phéan, sau

d6 duge quy doi sang diém chir va diém s6 theo thang diém 4 theo quy ché ddo tao cia
Nha trudong.

11. Tai liéu hoc tap
11.1.Tai ligu chinh

[1] Gido trinh T chirc cdng tac ké todn, NXB Gido duc, 2019
11.2. Tai liéu tham khao

[2] Huéng dan thuc hién ché d6 chimg tir, s6 sach ké toan v hinh thirc ké toan,
NXB Tai chinh, 2006
- [3] Bai giang Té chire cong tac ké toan trong doanh nghiép, Dai hoc Cong nghiép
Quang Ninh, 2022 (Luu hanh ndi bd)

12. Huéng din tu hoc cia hoce phin

"y LT BT TH . "
Chwong Noi dung e " g SV can chuan bi
(tiet) | (tiet) | (tiét) i
I Khai quat vé to chirc cong tac | 10 Tai ligu [1], [2], [3]
ké toan trong doanh nghiép
2 Noi dung chu yéu cia to chie | 34 Tai lidu [1, [2], [3]
cong tac ké toan trong doanh
nghicp
3 TS chie bo may ké toan va
nguoi  lam ké toan trong| 16 Tai ligu [1], [2], [3]
doanh nghi¢p
1 Vai tro, nhiém vu cua ké toan i Tai lidu [1, (21, [3]

truong doanh nghiép

Qudang Ninh, ngay 15 thang 11 nam 2022
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